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trainings & seminare

Projektmanagement fur Auszubildende

Das Arbeiten in und an Projekten und deren Prasentation ist ein selbstverstandlicher
Bestandteil des Arbeitsalltags vieler Unternehmen. Fir Ihre Auszubildenden wird
,Projektmanagement’ ein weiterer Schwerpunkt ihrer Ausbildung werden.

Ihren Auszubildenden werden die Grundprinzipien vermittelt, die es ihnen
ermoglichen, Projekte zu planen, durchzufihren und zu prasentieren. Sie erhalten
einen Uberblick iber die Phasen des Projektmanagements und lernen Methoden der
Umsetzung. Bekannte Prasentations- und Reflexionstechniken werden vertieft und
gefestigt.

Inhalte:

Einflhrung in das Projektmanagement

Planung, Steuerung und Durchfuhrung von Projekten
Projektphasen und Meilensteine

Mitarbeit in einem Projekt — Teambildung und Teamrollen
Information und Dokumentation - Projektcontrolling
Entwicklung eines Projekts anhand eines Praxisbeispiels

Dauer: Die Inhalte der Ablauf und die Dauer orientiert sich bei diesem Angebot an

den Bedurfnissen und Wiinschen des Unternehmens:

. bei mehrtagigen Auszubildenden - Seminaren auch als Halbtages-
Baustein (hier mit dem Schwerpunkt: Praxiserfahrung)

- Tagesworkshop; Grundlagenvermittlung mit praktischen
Ubungseinheiten

« 1,5bis 2 Tage - Grundlagenvermittlung und Durchfihrung eines selbst
gesteuerten Projekts

Methoden: Trainerinput, Gruppenarbeit, Diskussion und Rollenspiele, individuelle

Riickmeldung nach den Ubungen



